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ACTA N° 253 
 
FECHA: Bogotá, mayo, 16 de 2024. 

 
HORA: 11:00 a.m. – 12:00 m. 

 

LUGAR: Comunidad de cuidado Los Robles 

TEMA: Reunion equipo de trabajo 

ASISTENTES: Planilla de asistencia. 

 
 
ORDEN DEL DÍA 

 
1. Introducción. 
2. Objetivo. 
3. Metodología. 
4. Materiales. 

 
 
DESARROLLO 

 

1. OBJETIVOS. 
 

Socializar con el talento humano los diferentes temas y situaciones que surjan en la 
Comunidad de Cuidado. 

INTRODUCCIÓN. 

Teniendo en cuenta la obligación 1 de las obligaciones generales y lo dispuesto en el 
anexo técnico, la coordinadora de la Comunidad de Cuidado Los Robles, realizó reunión 
de equipo para tratar los diferentes temas que surjan tanto administrativa como 
técnicamente. 

 
3. METODOLOGÍA. 

Se realizó convocatoria a profesionales y técnicos de la comunidad el día 16 de 
mayo de 2024 a las 11.00 am, después de tener al talento humano reunido, se 
informa el motivo de la reunión y los temas a tratar. 

Se recalca la importancia de cumplir el horario laboral y del acompañamiento 
que se debe hacer a las personas mayores en todo momento. 
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Robles 

 
Teniendo en cuenta la terminación del contrato 8827 de 2024, se le indica al personal 
la importancia de tener todo al día, se dan fechas para entrega del informe mensual e 
informe final, por otra parte, se solicita la actualización de las hojas de vida, las cuales 
de deben enviar antes del 21 de mayo para su respectiva aprobación. 

Para finalizar se da a conocer el nuevo anexo técnico talento humano para 
que se familiaricen con el y conozcan los diferentes cambios, se enfatiza en la 
importancia de revisar las tablas del anexo técnico de ambientes adecuados y 
seguros con el objetivo de adquirir lo que haga falta y así tener todo 
organizado y completo como lo indica el anexo técnico. 

 
MATERIALES. 

 
Computador 
Anexo técnico. 

 
Compromisos: 

 
Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Realizar reunión de equipo periodicamente Coordinadora Cada vez que se requiera 

 
CONVOCATORIA. N/A 

 

En constancia de lo anterior firman: 
 

Nombres y 
Apellidos 

Lady Johanna 
Escobar 

Cargo o Tipo de 
vinculación 

 
Coordinadora 

 
Dependencia Firma 

 
  

Luna Valentina Sosa Técnico operativo C.C Los 
 

Anexos: N/A. 
 

Elaboró: Lady Johanna Escoba 

C.C Los 
Robles 
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